UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG HAI NINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1426/QD-UBND Hai Ninh, ngay 31 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va
co ciu to chirc ciia Trung tam Dich vu Tong hop phwong Hai Ninh

UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2015;

Can cit Nghi quyét s6 1665INQ-UBTVOH15 ngay 16/6/2025 ciia Uy ban
Thirong vu Quéc hji vé viéc sdp xép cac don vi hanh chinh cdp xa ciia tinh Ha
Tinh nam 2025;

Cdn cit Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé thanh lap, 16 chirc lai, don vi sur nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh sé6 60/2020/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii
quy dinh vé co ché ti chi tai chinh ciia don vi sw nghiép cong Idp;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh t6 chite Cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh
phé truec thude trung wong va UBND phurong, phwong, ddc kKhu thude tinh, thanh
phé trec thude trung wong;

Can cir Cong van sé 8176/UBND-NC; ngdy 23/10/2025 ciia UBND tinh
Ha tinh vé viéc thuc hién thanh ldp don vi su nghiép cdp xd;

Can cir Cong van s6 10048/UBND-NC2, ngay 15/12/2025 ciia UBND
tinh vé viéc giao thuc hién mot $6 ngi dung lién quan dén 16 chirc va hoat dong
ciia Trung tam Dich vu tong hop cdp xd;

Can cit Théng bdo s6 32- TB/PU ngay 29/10/2025 ciia Ban thuong vu
Dang ity phwong Hai Ninh vé viéc dong y chii trwong thanh 1Gp don vi sw nghiép
cong lap thuoc UBND phuong,

Can cit Dé dn s6 02/DA-UBND ngay 29/10/2025 ciia UBND phuong Hi
Ninh vé viéc thanh Idp don vi su nghiép cong ldp triee thugc UBND phirong
Hai Ninh;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Van hoa - X& héi, Truong phong Kinh
té, Ha tc”ing va Do thi.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém



vu, quyén han va t6 chitc cua Trung tim Dich vu tong hop phuong Hai Ninh,
tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong;
Trudng cac phong: Kinh té ha ting va d6 thi; Van héa - Xa hoi; Thu trudng cac
don vi c6 lién quan; Trung tdm Dich vu téng hop va Thu trudng cac co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan phudng, cac co quan, don vi co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HAI NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia Trung tAm Dich vu Téng hop phwong Hai Ninh
(Ban hanh Keém theo Quyét dinh s61426/0D-UBND 31/12/2025
ciia Uy ban nhén ddan phwong Hdi Ninh)

Chuwong |
VI TRi, CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri

- Vi tri phép 1y: Trung tm Dich vy tong hgp phuong Hai Ninh (sau day
goi la Trung tdm) 1a don vi sy nghi¢p cong lép, truc thudc Uy bap nhan dan
phuong Hai Ninh; chiu sur chi dao, quan ly truc tiép va toan di¢n cﬁaNUy ban nhan
dan phuong Hai Ninh; dong thot, Chil{ su chi ‘dao, quan ly, huéng dan vé chuyén
mon, nghi€p vu cua cac co quan co6 thaim quyén theo quy dinh phap luat.

- Trung tam Dich vy tong hop phuong Hai Ninh c6 tu cach phap nhan, c6
tru so, con dau riéng, dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha nudc, Ngan hang va
hoat dong theo quy dinh cua phap luit.

- Tru s& 1am viéc cua Trung tam dat tai: duong Ly Nhat Quang, TDP Vinh
Thuén, phuong Hai Ninh.
Piéu 2. Chirc ning

- Trung tam dich vy tong hop phuong Hai Ninh la don vi sy nghiép cong
1ap tryc thugc UBND phuong Hai Ninh, cung cap céac dich vu cong co ban, thiét
yéu da nganh, da linh vuc trén dia ban bao gébm: van hoa, thé thao, du lich, thong
tin, truyen thong, mdi truong, khuyén nong, d6 thi, xdy dyng (quan ly, bao tri két
ciu ha tang giao thong duong bo; lam dai dién Chu dau tu cac dy an; Quan 1y du
an; cay xanh cong cong; chiéu sang cong cong; thoat nudc do thi, khu dan cu tap
trung; van tai cong cong tai cac do thi; tang 1€, nghia trang dé thi)... do ngan sach
Nha nudc bao dam.

- Nhiém vu cu thé do UBND phudng quy dinh theo quy dinh ciia phap
luat va hudng dan ctia B9, nganh Trung wong, cta tinh.

Chuong I
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

Can ctr chuong trinh phat trién Kinh té - X4 hoi hang nim cta dja phuong



xay dung ké hoagh hoat dong trinh Chu tich, Ph6o Chu tich UBND phuong va to
chtrc thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

2.1. Linh vuc dich vu nbng nghiép va moi truong
2.1.1. Linh vue khuyén nong

- Xay dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu hd trg néng dan phat trién san
xuét nong nghiép, xay dung nong thon mai, do thi van minh, phat trlen cong dong,
du lich nong thon, san pham OCOP nham cai thién va ning cao doi song vat chét,
tinh than cho nhan déin, bao vé mdi trudng tai dia phuong dé trinh Uy ban nhan
dan phuong phé duyét va té chirc thuc hién theo quy dinh;

- Pinh huéng hoat dong khuyén néng cong dong, cong tac vién khuyén
ndng, khuyén nong doanh nghiép va hoat dong khuyén nong cia cac t6 chirc, ca
nhan trén dia ban phuong;

- T6 chire, diéu hanh cac hoat dong cua doi ngli cong tac vién khuyén nong,
t6 khuyén nong cong dong dé hd trg nguoi dan trén dia ban phudng phat trién san
xuat néng nghiép, bao vé moi truong, xay dung néng thén méi, d6 thi van minh va
phuc vu cac nhiém vu chinh tri cua dia phuong;

- Thong tin, tuyén truyén chil truong, duong 16i, chinh sach ciia Pang va
phap luat cua Nha nudc, tién bd khoa hoc, cong nghé, nhu cau thi truong, mo hinh,
dién hinh tién tién trong san xuat ndng nghiép;

- T6 chirc bdi dudng, tap huan dao tao, day nghé cho noéng dan; thuc day
hinh thanh cac nhém ndng dan khoi nghiép, néng dan chuyén nghiép, doi méi sang
tao trong san xuét kinh doanh néng nghiép; nhan rong, lan téa cac mo hinh néng
dan san xuat gioi, nong dan lam kinh té gioi, nong dan day nong dan;

- Xay dung cac mo hinh trinh dlen chuyén giao cong nghé va tu véan, dich vu
vé san xuat, bao quan, ché blen xuc tién thi truong, tiéu thy san pham, hinh thanh
cac vung nguyén liéu san xuat tap trung dat chuan;

- Theo ddi dién bién tinh hinh thién tai, dich bénh trén cay trong, vat nudi,
tham gia cac nhi€ém vu phong, chong va khac phuc hau qua thién tai, dich bénh,
bao v€ mai truong tai dia phuong;

- Thyc hién cdc nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat va phan cong
cua Uy ban nhéan dan cap phuong.

2.1.2. Linh vuc chan nudi, tha y va thuy san

- Thuc hién cong tac phong, chong dich bénh trén vat nudi tai dia phuong,
cu thé nhu sau:

+ T chirc thuc hién diéu tra, phat hién, dy tinh, du bao tinh hinh dich bénh
dong vat; thong bao kip thoi cho céac thon trén dia ban, huéng dan cac bién phap
phong, chong dich bénh theo quy dinh;

+ Trién khai cac ndi dung lién quan dén cong tac phong, chdng dich bénh,
tiém phong dinh ky... cho vat nuéi trén dia ban theo dung huong dan cua co quan
chuyén mon va cép c6 thim quyén;



+ Khi xay ra dich bénh 16n trén vat nuéi phai dé xuat voi UBND phudng
trién khai thyc hién céac noi dung lién quan dén cong tac phong, chong dich bénh
nhu: Khoanh ving, xt ly 6 dich, giam sat, tiéu huy, phuc h01 san xudt sau dich

bénh... theo dung hudéng din ciia co quan chuyén mon va cip c6 thim quyén dé
dap dich.

- Trién khai thuc hién cac quy trinh k¥ thudt vé chin nudi, thu y, nuéi trong
thuy san ap dung trén dia ban ddm bao an toan v¢ sinh thuc pham.

2.1.3. Linh vuc tréng trot va bao vé thuc vat

- T6 chire thuc hién diéu tra, phat hién, du tinh, du bao dich hai trén cay
trong; thong bao kip thoi cho cac TDP trén dia ban phuong va huong dan céc bién
phap phong, chong dich hai trén dia ban phu trach theo quy dinh.

- Pé xuat trién khai thue hién cac noi dung lién quan dén cong tac phc‘)ng,
chong dich hai trén cay trong theo dung hudéng din cua co quan chuyén mén va
cap c6 tham quyén.

- Trién khai thuc hién céc quy trinh k¥ thuat vé tréng trot, bao vé thuc vat,
ap dung trén dia ban dam bao an toan vé sinh thyc pham, hudng dan sir dung thude
bao vé thuc vat, to chirc huéng dan thu gom va tiéu hity bao goi, vat tu sau sir dung
ding quy dinh.

2.1.4. Thuec hién dich vu sy nghiép cong vé moi truong:

+ Quan 1y, van hanh ha tang k¥ thuét cho cong tac thu gom, van chuyén va
xur 1y chat thai ran sinh hoat (n€u co0).

+ Thuyc hién cac dich vu moi truong co lién quan.

2.2. Linh vurc van héa, thé thao, du lich, thdng tin, truyén théng

2.2.1. Linh vuec van héa, thé thao, du lich

- Can clr chuong trinh phat trién kinh té - x4 hoi hang nam ciia phuong dé
xay dung ké hoach hoat dong, trinh lanh dao UBND phuong va té chure thuc hién
k& hoach sau khi duoc phé duyét.

- T6 chirc cac hoat dong van hoda, van nghé, tuyén truyén ¢ dong, cau lac
b, nhéom so thich, 16p nang khiéu ngh¢ thuat.

- T6 chitc cac hoat dong thé duc, thé thao; huéng dan ky thuat, phuong phap
va diéu kién tap luyén cho cac to churc va cé nhan.

- T6 chire cac cudc lién hoan, hoi thi, hoi dién, thi dau va huéng dan phong
trao van hoa, van nghé¢, thé duc, thé thao.

- Phat hién va boi dudng ning khiéu vin hda, vin nghé, thé duc, thé thao.

- Suu tAm, bao tdn va hudng dan céac loai hinh nghé thuat dan gian, cac mon
thé thao truyén thong.

- T6 chite cac hoat dong tac nghi€p chuyén mon, cac hoat dong dich vy van
hoa, thé thao va cac hoat dong dich vu khéc, dap img nhu cau cia nhan dan trén



dia ban phuong bao dam dung quy dinh cta phap luat va phu hop voi diéu kién co
sO vat chat cua to6 chuc su nghiép.

- Hop tac, giao luu, trao ddi chuyén mén nghiép vu va cac hoat dong trong linh
vuc van hoa, thé thao, truyén thong vai cac don vi, td chire trong va ngoai phuong.

- Xay dyng va phat trién mang luéi thu vién cAp phudng, ta sach co so, thu
vién tu nhan cd phuc vu cong dong trén dia ban. To chuce tot cong tac luan
chuyén sach bao trén dia ban phuong.

- Phéi hop voi phong Vin héa - X3 hoi to chirc quan 1y, bao ton, phuc hoi,
ton tao, phat huy gia tri cac di tich lich st van hoa, danh lam théng canh duoc xép
hang trén dia ban phuong, phuc vu cong tac phat trién du lich, dich vu du lich va
cac dich vu khac.

2.2.2. Linh vue thdng tin, truyén thong

- San xuat va phat séng cac chuong trinh trén Trang thong tin dién tir, trén
hé thong loa truyén thanh, nham tuyén truyén dudng 16i chu truong ctia Pang, chinh
sach phap luat ctia Nha nudc, tp trung vao su chi dao, diéu hanh cta chinh quyén
dia phuong, cac hoat dong tai co sd, pho bién kién thirc khoa hoc k¥ thuat, kinh té,
van hoa, xa hdi, cong tac an ninh trat tu, guong nguoi tdt, viéc tot, dién hinh tién
tién toi nhan dan theo quy dinh ctia phap luat.

- Truc tiép quan 1y hé théng k¥ thuat chuyén nganh dé thuc hién viéc tiép
song, phat song cac chuong trinh phat thanh theo quy dinh ctia phap luat.

- Phéi hop v6i Béo Ha Tinh san xuit cac chuong trinh phat thanh, truyén
hinh phat song trén Bao, Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh.

_ 2.3. Linh vyc xdy dung, quy hoach; quan Iy, van hanh, bdo tri hé théng ha
tang ky thudt do thi va quan ly trat ty do thi

- Quan ly, van hanh, khai thac, duy tu, bao dudng, sua chira nang clp cac
cong trinh ha tang k¥ thuat, bao gom buong giao thong, d¢é, ke, muong, thoat
nudc, cap nudc, cong trinh xur 1y chat thai, cong vién, 1am vién ciy xanh, ho diéu
hoa, quang trudng, dién chiéu sang, hé thong dén tin hiéu giao théng, cong chao,
bang dién tir, dén trang tri, cac quy dt va cac tai san khac sau khi dugc ban giao.

- Pai dién chu dau tu cac du an dau tu xay dyng trén dia ban phuong Hai
Ninh do UBND phuong 1am chu dau tu va thuc hién ddy du cac chirc niang, nhiém
vu, tham quyén ctia chil dau tu; dai dién UBND phudng to chirc 1ap, diéu chinh cac
quy hoach xay dung trén dia ban theo tham quyén; to chirc kinh doanh ha tang k¥
thuat cac khu, cum cong nghiép, khu chirc nang hodc cac cong trinh ha tang ky thuét
khac bang ngudn vén ngan sach nha nudc va cac nguon von hop phap khac; chiu
trach nhiém trudc phap lut va co quan c6 thAm quyén vé toan bo qué trinh quén 1y,
trién khai, khai thac va str dung vén theo quy dinh cta phap luat.

- T6 chitc quan 1y khai thac hé thong cong trinh thuy loi; quan ly cong vién,
tréng va quan ly cham soc cay xanh, hoa canh via he, duong phd, giai phan cach,
vong xoay; dich vu cap thoat nude do thi; dich vu tang 1€, nghia trang d6 thi; dich
vu cép dién, chiéu sang do thi; quan Iy, bao tri két cau ha ting giao thong duong bo



va cac dich vu khac.

- Kiém tra, gidm sat vi¢c chép hanh quy dinh vé trat ty xay dung, trat tu cong
cong, an toan giao thong;

- Phéi hop véi cac luc lugng chire nang xur 1y vi pham trong hoat dong xay
dung, quang cdo, buon ban lan chi€ém long 1€ duong, via he;

- Quan 1y, khai thac sir dung 1ong, 1& dudng, via hé theo thAm quyén duoc giao.

2.4. Linh viec €0Nng co ban, thiét yéu khéc theo nhu cau thuc tién cia dia
phuong

- Thuc hién cac nhiém vu, cung cap dich vu sy nghiép cong co ban, thiét yeu
khac theo quy dinh cta phéap ludt va phan coéng, phan cap cta cap co tham quyén.

- Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan phudng giao theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong |11
TO CHUC VA BIEN CHE
Piéu 4. To chirc va bién ché
1. T chic:

- Trung tam c6 Giam doc, Pho Giam doc va cac vién chure 1am viée tai cac vi
tri viéc lam theo chuirc nang, nhiém vu cia Trung tam dugc cap ¢6 tham quyén giao.

- Giam dbc 12 nguoi ding dau Trung tAm, c6 trach nhiém quan 1y, diéu hanh
toan bo hoat dong ctia Trung tam, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan phuong
Hai Ninh, Chu tich Uy ban nhan dan phuong Hai Ninh va trude phap ludt vé toan
bd hoat dong cua Trung tdm. Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, khen
thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién céc ché d0, chinh sach khac
d6i voi Giam ddc ciia Trung tim thuc hién theo quy dinh phap luat va phan cép
ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Phé Giam dbc Trung tdm Dich vy tong hop 1a ngudi giup Giam doc; chiu
trach nhiém trude Giam doc va trudc phap luat vé nhiém vu dugc phéan cong khi
Giam doc vang mat, 01 Pho Giam doc dugc Giam doc uy quyén diéu hanh hoat dong
caa Trung tam.

- Vién chtrc 1am viéc tai Trung tam dugc hudng céac ché @6, chinh sach theo
quy dinh cua phép luat hién hanh.

2. Bién ché:

- Sb luong nguoi lam viéc cua Trung tdm thyc hién theo Dé an vi tri viéc

l1am dugc phé duyét va nam trong tong bién ché cong chre, sO luong nguoi lam

viéc cta Uy ban nhan dan phuong Hai Ninh duoc cap co tham quyén giao, phé
duyét hang nam.

- Can ctr chirc nang, nhiém vu, co cau to chirc va danh muc vi tri viéc lam,



co cdu ngach vién chirc duoc cap c6 tham quyén phé duyét, hang nim hoic theo
dinh ky Trung tam chu tri, phéi hop voi Phong Vin hoa va X4 hoi xay dung ké
hoach bién ché vién chtre theo quy dinh cua phap luat bao dam thyc hién nhiém
vu dugc giao, trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Viéc hop ddng lao dong thuc hién theo hudng dan cua cap c6 tham quyén
quy dinh va céc van ban quy pham phap luat c6 lién quan (néu co).

Chwong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 5. Ché dj lam viéc
1. Trung tdm lam viéc theo ché do Thu trudng, dam bao ding nguyén tic tap
trung dan chu.

2. Giam déc 1a ngudi dimg dau don vi, do Chu tich Uy ban nhan dan phuong
bo nhiém. Gidm d6c c6 trach nhiém béo cdo véi Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan phuong va cic co quan, don vi cap trén quan ly vé to chirc, hoat
dong cua co quan minh; béo céo cong tac trudc Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan phuong khi duge yéu cau; phoi hop v6i nguoi dimg dau co quan chuyén
mon, cac to chic chinh tri - xa hoi giai quyét nhimg van dé lién quan dén chirc
nang, nhiém vu, quyén han cia minh.

3. Vién chirc va ngudi lam viéc theo ché do hop ddéng cua Trung tim (néu
c¢6) chap hanh nghiém su quan 1y, chi dao, diéu hanh, phan cong nhiém vu cta
Giam ddc don vi. Chap hanh nghiém quy dinh vé nghia vu va quyén han cta vién
chtrc theo Luat Vién chirc va cac van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan
va Quy ché lam viéc, noi quy, ky luat cia Trung tdm. Chiu trach nhiém trudce
phap luat, trudc ngudi phu trach truc tiép va trude nguoi ding dau don vi vé viée
thi hanh nhiém vu cta minh.

4. Trung tam duy tri viéc hop giao ban hang thang, hang quy dé danh gia két
qua thuc hién nhiém vu duoc giao va trién khai ké hoach cong tac, cac van ban co
lién quan dén t6 chtrc va hoat dong ctia Trung tam.

5. Trung tam chiu trach nhiém d6i v6i nhitng van dé tham muu, dé xuat thudc
pham vi chttc nang, nhiém vu, quyen han theo quy dinh. Dong thoti, lanh dao, vién
chirc Trung tAm chiu trach nhiém vé y kién tham muu, dé xuat ctia minh.

6. Trung tim hoat dong theo chuong trinh, ké hoach hang niam theo chirc
nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh trong Quy dinh nay va theo ding quy
dinh cua phap luat.

Picu 6. Moi quan hé cong tac

1. Trung tdm thuong xuyén gilr mdi quan hé cong tac voi cac co quan, don

vi quan 1y cdp trén thudc cac linh vire nganh c6 lién quan; c6 méi quan hé phdi

hop cong tac voi cac co quan chuyén moén thudce Uy ban nhan dan phuong va cac
co quan, don vi khac vé cic mat cong tac ¢ lién quan dé cung cap thong tin, tham



muu, gitp viéc cho Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phudng ¢am bao lanh
dao, quan 1y diéu hanh theo thAm quyén.

2. Trung tdm va cc co quan chuyén mon phdi hop lam viée trén tinh than
hop tac, ton trong va binh dang; trong trudng hop c6 nhitng van dé chua nhat tri
thi cac bén bao c&o xin Y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy
ban nhan dan phuong kip thoi.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Can ctr quy dinh cu thé céac van ban quy pham phap luat va cac véan ban
phap luat khac c6 lién quan, Giam doc c6 trach nhiém ban hanh Quy ché 1am viéc
cua Trung tam va chi dao, kiém tra vi¢c thyc hién Quy che.

2. Ra soé}t, thqam muu cho Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong stra doi, b sung cac quy ché, quy dinh lién quan, dam bao phu hop véi
quy dinh nay.

3. Giam ddc c6 trach nhiém t6 chirc trién khai Quy dinh ndy dén toan thé
vién churc cua don vi.

4. Vigc sua d6i, bd sung cac quy dinh ctia phap luét trong qua trinh t6 chirc thuc
hién do Giam doc chu tri, phoi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu,
trinh Uy ban nhan dan phuong xem xét, quyét dinh theo tham quyén./.
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